INSTYTUT ZACHODNI
im. Zygmunta Wojciechowskiego
61-854 POZNAN, ul. Mostowa nr 27A
Poznan, dnia 28.10.2022 r

Instytut Zachodni

im. Zygmunta Wojciechowskiego

ul. Mostowa 27

61-854 Poznan

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY Z DNIA 11 wrzesnia 2019 r.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(,REGULAMIN")

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2020 poz. 2019),
zwana dalej ,,ustawg Pzp”;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869), zwana
dalej ,,ustawg o finansach publicznych”;

Ustawa z dnia 17 grudnia 2015 r. o Instytucie Zachodnim im. Zygmunta
Wojciechowskiego (Dz. U. 2015 poz. 2292), zwana dalej ,,ustawg o 1Z.”.

§ 1.

Postanowienia Ogélne

. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielenia przez Instytut Zachodni im. Zygmunta

Wojciechowskiego z siedzibg w Poznaniu (zwany dalej Instytutem/Zamawiajgcym)

nastepujacych zaméwien:

a) zamoéwien, ktorych przedmiotem sa ustugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze sg one
objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9 (ustugi badawcze
i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze, ustugi badawcze
i eksperymentalno-rozwojowe, ustugi badawcze, laboratoryjne ustugi badawcze,
ushugi badan morskich, ustugi eksperymentalno-rozwojowe), 73300000-5 (projekt
i realizacja zadan oraz rozwdj), 73420000-2 (studium przedwykonalnosci
i demonstracja technologiczna) i 73430000-5 (testy i ocena), okreslonymi we
Wspdlnym Stowniku Zamdwien, oraz spetnione sg tacznie nastgpujace warunki:



e korzysci z tych ustug przypadaja wylacznie Zamawiajagcemu na potrzeby jego
wlasnej dziatalnosci,

e catos$¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyplaca Zamawiajacy

b) ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej shuzacej osiagnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, jesli ich wartos¢ jest
mniejsza niz progi unijne okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 3 ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

¢) zamoOwien oraz konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt

Wylgczeniu z koniecznosci stosowania procedur zawartych w Regulaminie podlegaja:

a) przedmioty uméw zlecenia oraz uméw o dzielo z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dzialalnosci gospodarczej a wykonujgcymi zlecone prace osobiscie,

b) ustugi szkolenia pracownikow Instytutu,

c) dostawa publikacji branzowych oraz platne serwisy internetowe,

d) ubezpieczenie grupowe pracownikow Instytutu,

e) ubezpieczenie majatku, odpowiedzialnosci cywilnej oraz komunikacyjne,

f) ustugi prawnicze,

g) ustugi socjalne,

h) ustugi zdrowotne,

1) gdy przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg lub artystyczna,

J) ushugi thumaczenia,

k) zakup artykulow biurowych,

1) gdy wystepujg przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamoéwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca

Regulaminu nie stosuje sig, jezeli — w drodze porozumienia z innymi jednostkami,

podmiotami realizujgcymi wspélnie zadania z Zamawiajagcym lub podmiotami bioracymi

udziat w finansowaniu zadania — ustalono inne zasady organizacji procedury udzielenia

zamowien.

Whioskodaweg w rozumieniu Regulaminu jest osoba upowazniona przez Zamawiajacego,

w ramach posiadanego zakresu czynnosci, do przeprowadzenia okreslonego zamdwienia.

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, réwnego

traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonania.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielenia

takich zaméwien. '

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdéwienia Wnioskodawca szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym na dany rok budzetowy.

Podstawg do podjecia dziatah zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zamoéwienia jest plan finansowy na dany rok budzetowy.

Dyrektor Instytutu moze w wyjatkowych przypadkach zatwierdzi¢ dane zamoéwienie

publiczne pomimo niespetnienia warunku wskazanego w ust. 7 pkt. 2 powyzej.
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§ 2.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia na dostawy lub ustugi ustala sie, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzegdu Statystycznego.

Podstawa ustalenia wartosci zamOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie
planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz.
1186, 1309, 1524, 1696, 1712 1 1815);

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista faczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

2) laczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesi¢cy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenie szacunkowe]j warto$ci zamdowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowe] wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaré6w (opatrzone datg
dokonania wydruku),



4)

3)

kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdowienia,
notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

§ 3.

Procedury Udzielania Zamo6wienia

Procedurg udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
Whnioskodawce do Dyrektora Instytutu.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac :

1)
2)
3)
4)
)

6)

Po

opis przedmiotu zamoéwienia,

informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

wskazanie zrddia finansowania,

informacje o lacznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie planu zamowien publicznych — w zlotych,

date ustalenia wartosci zamdwienia (nie wezesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
postepowania).

potwierdzeniu pokrycia wydatkéw w planie finansowym na dany rok budzetowy,

wniosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Instytutu lub upowazniong przez niego
osobg.

W przypadku zaméwien wskazanych w § 1 ust. 1 a) Regulaminu stosuje sie tryb udzielania
zamoOwienia: rozeznanie cenowe.

W przypadku zamoéwien i konkursow wskazanych w § 1 ust. 1 ¢) Regulaminu ustala sie
nastepujace tryby udzielania zamowienia:

1)

2)

3)

do zamodwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10.000 zl nie stosuje si¢
postanowien niniejszego Regulaminu. Zaméwienia o wartosci od 1.000 zt a ponizej
10.000 zt rejestrowane sg przez Zamawiajgcego w rejestrze zamowien. Na zamowienia
o wartosci od 1.000 zl nalezy uzyskaé pisemng zgode Dyrektora Instytutu lub
upowazniong przez niego osobe.

Wydatkowane srodki nalezy udokumentowa¢ stosowng fakturg lub rachunkiem. Nie
ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami w
przypadku dostaw oraz ustug. W przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sg roboty
budowlane, o wartosci réwnej i przekraczajgcej 6.000 zI — nalezy zawrzeé z
wykonawcg umowe na pismie, ktora powinna regulowac prawa i obowigzki stron.

dla zamowien o wartosci rownej i przekraczajacej 10.000 zt, a mniejszych od kwoty
50.000,00 zt przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie cenowe. Umowe z wykonawcag
zawiera si¢ w formie pisemnej, .

dla zamowien, ktérych wartos$é jest rowna lub wieksza od 50.000 zt a mniejsza niz
130.000,00 zt wiasciwym trybem jest zapytanie ofertowe. Umowe z wykonawcg
zawiera si¢ w formie pisemne;.

W przypadku zamoéwien wskazanych w § 1 ust. 1 b) Regulaminu stosuje si¢ tryb udzieleni
zamdwienia: rozeznanie cenowe.
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Dla zam6wien o charakterze nieprzewidywalnym (takie jak awarie, sita wyzsza) lub dla
zamoOwien nieprzewidzianych w planie finansowym na dany rok budzetowy, stosuje sie
zasady dotyczace trybu rozeznania cenowego.

W przypadku zbiegu przypadkéw, w ktérych zastosowanie ma niniejszy Regulamin,
wskazanych w § 1 ust. 1 Regulaminu i powstatych watpliwosci, ktdry tryb udzielania
zamoOwienia przez Instytut nalezy stosowac, o wlasciwym trybie udzielenia zamowienia
decyduje Dyrektor Instytutu w formie pisemnego zarzadzenia.

§ 4.

Rozeznanie Cenowe
Podstawe przeprowadzenia postgpowania w trybie Rozeznania Cenowego stanowi
wniosek osoby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnosci do dokonania
okreslonego rodzaju zaméwienia (Wnioskodawcy). Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.
Wypelniony wniosek pisemnie zaakceptowany przez Dyrektora Instytutu lub osobe
upowazniong przez Dyrektora Instytutu, jest podstawa do przeprowadzenia rozeznania
cenowego w dozwolonej formie tj. sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego.
Rozeznanie cenowe winno zosta¢ przeprowadzone z takg liczbg wykonawedw (nie mniej
niz dwoéch) swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane objete przedmiotem
zamoOwienia, ktéra zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz wybér
najkorzystniejszej oferty.
Z rozeznania cenowego w dowolnej wybranej formie Wnioskodawca sporzadza protokot.
Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 2 niniejszego Regulaminu.
Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z protokotem oraz projektem
zlecenia lub umowy zaparafowanej przez Glowna Ksiegowa Instytutu lub osobe przez nig
upowazniong zostaje przekazany Dyrektorowi Instytutu lub osobie przez niego
upowaznionej, celem udzielenia zaméwienia w formie zlecenia.
W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannos$ci nie mozna
byto przewidzie¢, a zachodzi koniecznosé natychmiastowego wykonania zamdéwienia
publicznego, Dyrektor Instytutu moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
przepisow Regulaminu w zakresie procedury rozeznania cenowego i realizowaé
zaméwienie z jednym wybranym wykonawca. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze
wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych
w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowe;j.

§ 5.

Zapytanie Ofertowe
Podstawe przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie Zapytania
ofertowego stanowi wniosek osoby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu
czynno$ci do dokonania okreslonego rodzaju zamoéwienia (Wnioskodawcy). Wzor
wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Dyrektora Instytutu lub osobe przez niego
upowazniona jest podstawa do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Wybér wykonawcy/wykonawcow w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert do wybranych wykonawcow.
Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
skfadania ofert takiej liczby wykonawcoéw (nie mniej niz dwoch), ktora zapewnia
zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
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Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyta sie szczegétowe zapytanie
ofertowe oraz wzér formularza ofertowego, ktéry stanowi  zalgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac¢ tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.
Negocjacji nie prowadzi sie.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte i spetnit
warunki okreslone w zaproszeniu do skfadania ofert oraz szczegélowych wymaganiach
ofertowych.

Z. zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokol. Wzor protokotu stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje sie odpowiednio
postanowienia § 4 ust. 4 i 5 niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna
bylo przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamoéwienia
publicznego, Dyrektor Instytutu moze podjaé¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
przepisbw  Regulaminu ~ w  zakresie  procedury  zapytania  ofertowego
i realizowa¢ zaméwienie z jednym wybranym wykonawcg. Uzasadnienie wyboru
wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych
w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowe;.

Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest
u osoby, ktéra zgodnie z posiadanym zakresem czynno$ci odpowiada za archiwizacje
dokumentacji i prowadzi rejestr zamowien o wartosci szacunkowej do kwoty nie
przekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zt.

§ 6.

Zakonczenie postgpowania o udzielenie zamowienia
Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zamoéwienia lub udzielenia
zamoOwienia w formie zlecenia,
2) podjecia przez Dyrektora Instytutu decyzji w sprawie zamkniecia przez Zamawiajacego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
3) podjecia przez Dyrektora Instytutu na wniosek osoby prowadzacej postepowanie
0 udzielenia zamdwienia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia,
c) podjecia przez Dyrektora Instytutu decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy charakter zamdéwienia na to pozwala,
dopuszcza si¢:
1) przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z oferentami, ktorych oferty sg wartosciowo
poréwnywalne tj. réznica cenowa ofert nie przekracza 10%,
2) dokona¢ poréwnania i wyboru czesciowego ofert, w przypadku:
a) przekroczenia limitu Srodkow, ktére Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje catego
zamoOwienia,
b) nieporéwnywalnosci cenowej poszczegélnych elementéw ofert z uwagi m.in. na
istotne réznice w parametrach technicznych lub uzytkowych oferowanych urzadzen
lub towaréw,



¢) zadna oferta nie spelnia w calosci wymagah Zamawiajgcego a interes
Zamawiajacego przemawia za niezwlocznym dokonaniem przynajmniej
czesciowego zamoOwienia.

§7
Postanowienia Koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
ponosi Dyrektor Instytutu, a takze inne osoby upowaznione w ramach posiadanego
zakresu czynnosci do przeprowadzenia okreslonego zamdéwienia oraz czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.
Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia.
4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.10. 2022 1.
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Zatacznik nr 1 — wzor wniosku do dokonania zamowienia
Zalacznik nr 2 — wzér protokotu

Zalacznik nr 3 — wzor formularza ofertowego

Dyrekt
dr Justy{d cht(fé‘






Zalacznik nr 1

Poznan, dnia ................ T.

Dyrektor Instytutu Zachodniego

im. Zygmunta Wojciechowskiego

ul. Mostowa 27, 61-854 Poznan

wnioskodawca

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania w sprawie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zl (netto)

e zamoOwienie o wartosci rownej i przekraczajacej 10 000 zi, a mniejszej od kwoty 50 000 zi
(rozeznanie cenowe)*

e zamoOwienie o wartosci réwnej i powyzej 50 000 zi, a mniejsza niz 130.000 zt (zapytanie
ofertowe)*

1. Nazwa (opis) przedmiotu zamodwienia, ktorym jest dostawa, ustuga, robota
budowlana*:

2. Przewidywany termin realizacji zamowienia : ....................c.oeuen....

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

- wartos$¢ netto ok: ............ zt (stownie: ... zlote),

- wartos¢ brutto ok.............. zh (stownie............ooooeiiiiinl zlote),
4. Data ustalenia warto$ci ZamOWIenia. ...........coviuiiiiniiniiniiiniinininennnn,
5. Uzasadnienie potrzeby ZamOWIenia. ........c.oeuvnirnineirrenareeeninieannnnnn.
6. Wskazanie zrodla finansowania..............o.cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiea,



 Zalacznik nr 1

*niepotrzebne skresli¢

podpis osoby wnioskujqcej o wszczecie postegpowania

Decyzja w sprawie wniosku

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na wszczecie postepowania w sprawie zamowienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt (netto), zgodnie z parametrami
wskazanymi w tym wniosku.

Data i podpis Dyrektora Instytutu lub osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2

Poznan, dnia................

Dyrektor Instytutu Zachodniego
im. Zygmunta Wojciechowskiego
ul. Mostowa 27, 61-854 Poznan

wnioskodawca

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO

Rozeznania cenowego dotyczacego zamowienia o wartosci rownej i przekraczajgcej
10 000 zt a, mniejszej od kwoty 50 000 zt.

Zapytania ofertowego dotyczacego zamOwienia o wartosci rownej i przekraczajgcej
50 000 zt a, mniejszej od kwoty 130 000 zt.

1. Nazwa (opis) przedmiotu zamoéwienia, ktérym jest dostawa, ustuga, robota
budowlana*:

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi
wartos$¢ netto-............ ........ Zh(stownie: ......oooiiiiii ),
wartos$¢ brutto: .................. ZL (BHOWIIIR .+ s 5 v s soimmusan 64 5 sanassans 555 isbanismacion o s » o sovm )

*niepotrzebne skresli¢

W dniv/dniach ................... r. zaproszono do wudzialu w postepowaniu

Lo

wymienionych w pkt. 4 ponizej Wykonawcow, ktorych oferty stanowig integralng
cze$¢ niniejszej dokumentacji.

4. W terminie dodnia .................... rdo godz. ........ przedstawiono ponizsze oferty:



Zalgcznik nr 2

Lp. | Nazwa i adres | Oferowana cena netto w zt | Cena brutto Uwagi
Wykonawcy

Wybrano Wykonawcee: .........oooviiiiiiii i

Uzasadnienie wyboru WyKonawcey: ..........cooeiuiiiiiiiiiiiiniiiiiniieiannnn,

podpis osoby przeprowadzajgcej zapytanie ofertowe

Zatwierdzam/Nie zatwierdzam*

Data i podpis Dyrektora Instytutu lub osoby upowaznionej

*niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 3

Poznan,dnia ......................... .

Dyrektor Instytutu Zachodniego
im. Zygmunta Wojciechowskiego

ul. Mostowa 27, 61-854 Poznan

..................................

Nazwa i adres Wykonawcy

Formularz Ofertowy

1. Nazwa (opis) przedmiotu zamowienia, ktorym jest dostawa, usluga, robota

budowlana*:

2. W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert zdnia ... .............. ...... r., oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia za:
- ceng¢ netto: .........e.e..... zb (stownie: ...
ztotych),
= CENE BEOMOY .ossersssmmvmmsss . (IOWIIEY onnsse oo smmmmans 13 5 s somesmannes s s samwanms s s 4ovk
ztotych)

3. Termin realizacji ZAMOWIETA: ... .euueninine ettt et ettt et eeeaeaene

4. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

5. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i
nie wnosze¢ do niego zastrzezen.

*niepotrzebne skreslic

6. Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego - Instytut Zachodni
im. Zygmunta Wojciechowskiego z siedzibg w Poznaniu.

T LId2ielann . coumns s s s momamnasranns okresu gwarancji na niniejszy przedmiot zamowienia.

8. Zalgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi integralng czesé oferty sa:



Zalgcznik nr 3

e Kosztorys ofertowy

Pieczgtka i podpis osoby uprawnionej



